采购中心招聘岗位、人数及相关要求表

	工作岗位
	人数
	年龄要求
	学历、专业要求
	岗位能力要求和业务要求
	

	
	
	
	
	
	

	行政

助理
	3
	27周岁以下(1988年12月31日后出生)，研究生学历适当放宽
	国家全日制普通高校本科及以上学历，计算机类、财务管理类、档案管理类专业优先。
	1.体貌端正、性格开朗、待人热情、诚恳，有较强的服务意识。

2.具有较强文字功底，工作细致，较好的沟通协调和理解分析能力，能熟练运用office等日常办公软件，较强的动手能力。

3.具有软件开发与测试、网站设计与维护、档案管理、合同管理等工作经历者优先考虑。
	



 

附件2

采购中心工作人员应聘报名表

	姓名
	 
	性别
	 
	年龄
	 
	民族
	 
	个人1寸

免冠照片

	出生时间
	 
	身份证号码
	 
	

	籍    贯
	 
	出 生 地
	 
	

	学历学位
	 
	毕业院校
	 
	所学专业

（全日制）
	 

	工作时间
	 
	技术职称
	 

	求职意向
	 
	技能特长
	 

	奖惩情况
	 

	个         人          简          历
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	德才表现

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	家庭主要

成员及

重要社

会关系
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

备注：填写完电子版后正反页打印。

 


 

附件3

聘用人员政治考核登记表

	姓  名
	 
	性别
	 
	民族
	 
	出生

年月
	 
	照片

	籍  贯
	 
	政治面貌
	 
	文化程度
	 
	婚姻状况
	 
	

	家  庭

住  址
	 
	联系方式
	 
	

	有  无

身份证
	 
	证件

号码
	 
	工作

单位
	 
	

	个

人

简

历
	有无常住户口所在地公安派出所出具的无犯罪记录证明
	 

	
	 

	现

实

表

现
	有无乡(镇)政府、街道办事处或公安派出所出具的
无涉及 “法轮功”等邪教组织问题的证明
	 

	
	 

	涉外

关系

情况

 

家庭和

主要社

会关系

情  况
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	担保人

情  况
	姓名
	 
	单位

职务
	 
	证件号码
	 

	
	政治面貌
	 
	家庭住址
	 
	联系电话
	 

	聘

用

单

位

鉴

定

意

见
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

负责人签名：

 

年   月   日

	政

治

部

(处)

审

核

意

见
	 

 

 

 

 

 

 

单位(盖章)

 

年   月   日

	政

治

部

保

卫

处

备

案
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

单位(盖章)

 

                                     年   月   日

	备   注
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：填表人仅需填写首页内容，填写完电子版后正反页打印。

