国防科学技术大学采购管理办公室招聘需求

	工作岗位
	人数
	年龄要求
	学历专业相关要求
	业务能力要求
	

	
	
	
	
	
	

	行政助理
	1
	27周岁以下(1988年12月31日后出生)，研究生学历适当放宽
 
	国家全日制普通高校本科及以上学历，采购与供应管理、行政管理、档案管理、信息管理等相关或相近专业优先考虑
 
	1．有较强的服务意识，语言表达及沟通能力强，有良好的亲和力、执行力和较强的应变能力。
2.具有较强的独立学习和动手能力，能熟练运用office等日常办公软件，掌握数据库操作，获得计算机等级考试二级以上证书；
3.具有采购管理、行政管理、管理软件开发工作经历者优先考虑。
	



 

附件2

国防科学技术大采购管理办公室工作人员应聘报名表

	姓名
	 
	性别
	 
	年龄
	 
	民族
	 
	个人1寸

免冠照片

	出生时间
	 
	身份证号码
	 
	

	籍    贯
	 
	出 生 地
	 
	

	学历学位
	 
	毕业院校
	 
	所学专业

（全日制）
	 

	工作时间
	 
	技术职称
	 

	求职意向
	 
	技能特长
	 

	奖惩情况
	 

	个         人          简          历
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	德才表现

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	家庭主要

成员及

重要社

会关系
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

