履职报告的写作要求：
1、认真总结自己近三年工作的实绩，客观地评价自己，不夸大，不缩小，不说假话、套话、空话；

2、要反映出自己在工作中存在的问题；

3、报告要抓住重点，突出中心，重点工作、经验、体会或问题等要有理有据，还应突出自己工作的特色和贡献，体现自己在具体工作中所起的作用；

4、文字表述以叙述为主，字数在3000字以内。
履职报告样式：
XXXX履职报告（宋体二号）
道里区中小学、幼儿园校（园）长竞聘工作领导小组：（正文均为仿宋三号）
……（任职的自然情况，包括何时任何职，岗位职责和任职期内的目标任务完成情况，对自己工作的整体评价，要简明扼要）

……（个人的思想作风、职业道德，廉洁从政等情况）

……（主要实绩、做法、经验、体会，此部分重点写）
……（工作中存在的问题、受到的教训）
以上报告，请予审查。

                             报告人：
                            2016年   月   日
