



安徽省2018年事业单位公开招聘统考笔试
专业科目考试大纲
[bookmark: 1]
现公布2018年事业单位公开招聘统考笔试专业科目考试大纲，供广大考生复习参考。
[bookmark: _GoBack]专业科目包括：财会类、计算机类、机械类、土木类、学前教育类等五个专业科目。
[bookmark: 2]本次考试采取闭卷方式进行。专业科目考试时限为120分钟，满分均为150分。
一、财会类
第一部分 基础会计知识
会计职能与目标；会计的方法；会计要素与会计等式；会计核算基础（包括会计假设、会计信息质量要求、会计要素确认与计量、权责发生制与收付实现制）；会计核算的基本方法（设置会计科目与账户、复式记账、填制和审核会计凭证、登记会计账簿、成本计算、财产清查、编制财务报告）； 会计核算组织程序（记账凭证核算组织程序、科目汇总表核算组织程序、汇总记账凭证核算组织程序）。
第二部分 政府会计准则相关知识
政府会计准则-基本准则：总则；政府会计信息质量要求；政府预算会计要素；政府财务会计要素；政府决算报告和财务报告；附则。
政府会计准则-具体准则：存货；投资；固定资产；无形资产；公共基础设施；政府储备物资。 
第三部分 企业财务会计相关知识
1.资产核算：流动资产核算（包括货币资金、交易性金融资产、应收票据、应收账款、存货等）；非流动资产核算（包括可出售金融资产、持有至到期投资、长期股权投资、固定资产、在建工程、无形资产、投资性房地产等）。
2.负债核算（包括流动负债和非流动负债）。
3.所有者权益的核算（包括实收资本、资本公积、其他综合收益、盈余公积、未分配利润）。
4.收入、费用和利润核算。
5.财务报表编制（包括会计报表、附注）。
第四部分 企业财务管理相关知识
1.财务管理基础：财务管理的概念、财务管理的目标、财务管理的环境、资金时间价值计算、风险与报酬、资本资产定价模型、证券估值等。
2.企业筹资管理：企业资金需求量的预测；企业筹资的渠道及方式、股权性筹资和债务性筹资以及混合性筹资的概念；股票与债券发行价格的确定、融资租赁租金的测算方法。
3.资本结构决策：资本成本率的测算（包括个别资本成本率、综合资本成本率、边际资本成本率的测算）；杠杆利益与风险（包括经营杠杆、财务杠杆、联合杠杆的测算）；资本结构决策分析（包括资本成本比较法、每股收益分析法、公司价值比较法）。
4.投资管理：投资方案分析和现金流量计算、投资决策评价的方法（贴现法和非贴现法）、固定资产投资决策实务。
5.营运资金管理：企业营运资金管理的概念、短期资产的持有政策；现金管理的目标及最佳现金持有量的确定方法；应收账款的管理（包括应收账款功能及成本、信用政策的制定）；存货规划及控制，企业经济订货批量的测算，含有数量折扣的企业最佳订货批量的确定；短期筹资管理（包括商业信用、短期银行借款等短期融资方式）。
6.股利分配及股利政策：企业利润的构成与分配程序，股利政策及其选择，股票分割和股票股利的比较。
7.企业财务分析：企业基本财务报表及其内容、财务比率分析（包括企业偿债能力、营运能力、盈利能力、发展能力的分析），杜邦分析法的运用。
第五部分 管理会计相关知识
1.管理会计概述：管理会计的涵义 、管理会计与财务会计的关系。
2.成本性态分析：成本按其性态的分类、成本性态分析的程序和方法。
3.变动成本法：变动成本法与完全成本法的比较、变动成本法的应用 。
4.本量利分析：单一品种的保本分析、 盈利条件下的本量利分析、多品种条件下的本量利分析、保本点的敏感性分析。
5.全面预算：全面预算内容及构成、全面预算的编制方法。
第六部分 审计相关知识 
1.审计概述：审计的对象、职能，审计职业道德与法律责任。
2.审计准则与审计依据：鉴证业务准则、审计准则、审计依据。
3.审计目标：三个层次认定、审计目标。
4.审计方法与程序： 一般审计方法、审计程序。
5.审计证据与审计工作底稿： 审计证据、审计工作底稿。
6.风险评估：了解被审计单位及其环境、评估重大错报风险。
7.风险应对：控制测试、实质性程序。
8.审计重要性和审计风险：计划审计工作、总体审计策略、具体审计计划、审计重要性、审计风险。
9.审计抽样：审计抽样概述、控制测试中的审计抽样、实质性程序中的审计抽样。
10.主要报表项目的审计：货币资金审计、应收账款审计、存货审计、固定资产审计、营业收入审计、期间费用审计。
11.审计报告：审计报告的涵义、审计意见类型、各种不同类型审计意见的适用范围和条件。

二、计算机类
第一部分 计算机技术基础
计算机基础知识
1、计算机的特点、分类及其应用；
2、信息编码与数据表示、数制及其转换、算术运算和逻辑运算；
3、计算机硬件系统的组成及其基本工作原理；
4、计算机软件系统的组成，系统软件和应用软件的基本概念、功能和分类；
5、软件基础知识、程度设计语言的基本概念、面向对象技术的基本概念。
计算机信息安全技术
1、信息安全的相关概念与技术；
2、计算机病毒的定义、特性、结构及分类；
3、计算机病毒的检测与防治；
4、操作系统安全、网络通信安全。
Internet知识
1、计算机网络的功能、结构、分类和使用方式；
2、Internet的基础知识、网址与域名系统、TCP/IP协议；
3、Internet的连接与服务功能；
4、WWW概念与浏览器的使用；
5、电子邮件的使用和协议。
第二部分 计算机软件及使用
Windows 7操作系统
1、Windows 7的特点，Windows 7的运行环境及安装方法；
2、Windows 7的基础知识和基本操作；
3、资源管理器的使用、文件和文件夹的概念与操作；
4、控制面板的相关知识及使用方法；
5、Windows7多媒体的管理及使用。
文字处理软件Word 2010
1、Word2010的功能、Word2010的启动方法和工作窗口；
2、Word2010的基础知识和基本操作；
3、文档排版的基本知识与操作、表格的基本操作、图形及图文混排的基本知识与操作；
4、页面设置与文档打印。
电子表格软件Excel 2010
1、Excel2010的基本功能、Excel2010的启动方法和工作窗口；
2、Excel2010的基本知识和基本操作；
3、工作表、数据图表的建立、编辑、管理及格式化操作；
4、单元格的计算以及公式和常用函数的使用；
5、数据管理与分析的一般功能和使用方法；
6、页面设置与报表打印。
第三部分 基础理论知识
关系数据库理论
1、数据库、数据库技术、数据库系统、数据库管理系统概念、数据库系统的体系结构；
2、数据模型与数据视图；
3、关系代数、关系演算及关系模型；
4、结构化查询语言SQL；
5、数据库的完整性与安全性、事务管理、并发控制、故障恢复，数据库的备份与恢复；
6、数据库的设计、数据依赖的概念及关系模式的规范化理论；
7、数据库应用开发工具，常见数据库系统产品的名称、特点，Microsoft SQL Server数据库的使用。
网络技术基础
1、计算机网络的基本概念，计算机网络的功能、应用、拓扑结构及分类，网络的层次体系结构和网络协议，网络标准化；
2、物理层、数据通信的理论基础、物理传输媒体、编码与传输技术及传输系统；
3、数据链路层、差错检测与校正、数据链路层协议；
4、局域网、多路访问协议及IEEE802局域网标准族；
5、网络层、数据交换方式、路由选择与拥塞控制算法、常见高速网络技术、网络层协议；
6、网络互联的概念，网桥、路由器与路由协议；
7、传输层与应用层的功能、服务与协议；
8、网络安全与网络管理，数据加密技术、认证技术、防火墙技术、常见网络管理协议；
9、Internet原理与接入技术，TCP/IP协议族 ，DNS域名系统，WWW技术，电子商务的概念、体系结构与技术；
10、局域网的组网技术、本地局域网的管理和维护。
软件工程基础
1、软件工程的基本概念与常用术语、软件生命周期；
2、软件开发模型；
3、软件度量、软件质量；
4、软件开发过程的管理；
5、软件需求分析；
6、软件测试与软件维护。

三、机械类
第一部分 工程力学
熟悉各种常见约束的性质，掌握杆件受力分析，熟悉力、力矩、力偶等基本概念及计算、简单物体系统的平衡分析及计算；
掌握物体质心、重心的计算；
掌握四种基本变形的强度校核计算；
理解滑动摩擦的概念，能求解摩擦平衡问题；
掌握点的运动方程，熟练求解质点质系的速度和加速度的合成与分解问题；
熟练掌握动力学普遍定理及其守恒定理、达朗伯原理（动静法）的运用。
第二部分 机械制图、极限与配合、机械工程相关标准
了解机械行业相关标准体系；
熟悉标准化基本知识和标准化审查内容；
掌握机械制图标准和各种机械工程图样表示方法，机械图样的绘制和尺寸标注，极限与配合、形位公差、表面粗糙度的标注和选用。
第三部分 工程材料
了解常用工程塑料、特种陶瓷的性能、成型或加工方法及应用，复合材料的种类及应用；
熟悉钢的热处理原理，典型零件的热处理方法和选用，常用金属材料的性能、试验方法及其选用，以及掌握相关技能；
掌握常用金属材料热处理的方法和选用。
第四部分 机械产品设计
了解新产品设计程序及机械设计包含的主要内容，主要现代设计方法的基本概念、适用场合和设计原则；
熟悉常用机械零、部件设计的共性问题和基本原则，液压传动和气压传动的基本原理和设计要点，电动机的基本工作原理及其直流（或交流）电机的电气调速制动的常用方法，以及掌握相关技能；
掌握机械产品设计的基本知识与技能，常用机械零、部件的功能、结构特点、主要失效形式、设计计算的准则和方法，常用机械传动的工作原理和特点、主要失效形式、适用场合、设计准则和设计方法；
熟悉机械零、部件计算机辅助设计（CAD）的基本知识。
第五部分 机械制造工艺
了解特种加工、表面工程技术的基本技术内容、方法和特点，生产线设计和车间平面布置原则和知识；
熟悉铸造、压力加工、焊接与切割、切（磨）削加工、装配等机械制造工艺的基本技术内容、方法和特点并掌握相关重点，熟悉工艺方案和工艺装备的设计知识；
掌握制订工艺过程的基本知识与技能，制订典型零件加工工艺规程和加工工艺尺寸链、装配尺寸链的计算方法，发现、分析和解决生产现场出现的一般工艺问题的方法。
第六部分 电工电子技术基础
电工
理解电路及电路模型，掌握电路的基本物理量及其正方向的选取，欧姆定律的内容以及电位的计算，熟练应用基尔霍夫定律；
重点掌握电源的等效变换、支路电流法、节点电压法、叠加定理的应用；
熟练掌握R、L、C单一参数的交流电路中电压与电流的关系、相量关系和功率关系；
掌握RLC串联和并联交流电路的计算；
理解和掌握有功功率、功率因数的概念和计算。
电子
掌握三种典型单管放大电路静态工作点及动态参数的计算，理解功率放大电路；
理解逻辑函数的概念、公式化简法，掌握各种门电路的逻辑功能；
了解编码器、译码器的概念及逻辑功能，掌握J—K触发器、D和T 触发器的逻辑功能；
掌握二进制和十进制计数器的工作原理，能列出状态转换表、会画波形图。
第七部分 数字控制技术及机械制造自动化
掌握数字控制（NC）和计算机数控（CNC）的基本知识，可编程序逻辑控制器（PLC）的基本知识，物流自动化、信息流自动化、管理自动化和机器人的基本概念；
了解典型机械制造自动化系统的基本组成和工作过程，CAPP、CAM、CAE和CIMS的基本知识及应用；
熟悉机械零件加工的数控编程方法及PLC可编程逻辑控制器编程，机械制造自动化技术、柔性自动化加工设备和各类数控机床的基本知识。
第八部分 微型计算机原理及应用
了解微机系统的一般组成和微处理器的结构组成，了解存储器的概念及组成，初步掌握微机的工作过程及性能指标；
掌握进位计数制及其不同进位数制之间的转换；
掌握8086微处理器的内部结构、8086系统的工作方式及其存储器，熟练掌握8086的指令系统；
了解程序设计语言的种类及其特点，能够熟练运用8086汇编语言编制相关程序。
第九部分 自动控制原理
了解控制系统的一般概念，包括任务、要求和基本控制方式，掌握控制系统的数学模型的三种建立方法；
熟练掌握拉普拉斯变换及其基本法则；
熟练掌握结构图的等效变换和梅逊公式；
掌握各种典型环节的时域和频域特性，并了解其功能与作用；
掌握典型输入和典型响应的特性，熟练掌握一、二阶系统时域响应特性的分析方法；
掌握系统稳定性的概念，会熟练运用代数稳定判据判断系统的稳定性；
理解根轨迹的定义，熟练绘制负反馈系统的闭环根轨迹；
掌握频率特性的基本概念，熟练绘制闭环系统开环频率特性曲线的乃奎斯特图和伯德图，掌握闭环系统稳定裕度的计算方法。
第十部分 机械产品质量控制
了解质量管理、质量保证体系及ISO9000（GB/T19000）族质量管理体系标准的基本知识和要求；
熟悉机械产品及零、部件的检测技术，各种几何量、机械量、物理量及形位误差的检测量具及检测方法；
掌握产品生产过程质量控制的基本方法、统计分析与控制方法、相关分析及相关技能。
第十一部分 企业管理与经济法律
了解现代企业管理的理念、方法及应用；
熟悉机械制造企业的职业健康与安全、环境保护的法律法规、标准知识；
熟悉与职业相关的道德、法律法规知识；
熟悉设备维修管理的基本知识；
熟悉工程项目的评价方法；
熟悉生产率提高的方法和现场管理方法。

四、土木类
一、总体要求
了解结构极限状态设计原理。
了解建筑结构的经济比选知识。
掌握建筑结构的荷载分类和组合及常用结构的静力计算方法。
了解钢、木、混凝土及砌体等结构所用材料的基本性能、重要材料的质量要求和基本检查、实验方法；掌握材料的选用和设计指标取值。
了解建筑结构的基本施工技术。
了解建筑防火、防腐蚀和防虫的基本知识。
了解防水工程的材料质量要求、施工要求及施工质量标准。
二、钢筋混凝土结构
掌握各种常用建筑结构体系的布置原则和设计方法。
掌握基本受力构件的正截面、斜截面、扭曲截面、局部受压及受冲切承载力的计算；了解构件裂缝、挠度和疲劳强度的验算。
掌握基本构件截面型式、尺寸的选定原则及构造规定。
掌握现浇和装配构件的连接构造及节点配筋形式。
了解预应力构件设计的基本方法及施工的基本知识。
掌握一般钢筋混凝土结构构件的抗震设计计算要点及构造措施。
了解对预制构件的制作、检验、运输和安装等方面的要求。
三、钢结构
熟悉钢结构布置原则、构件选型和主要构造。
掌握受弯构件的强度及其整体稳定和局部稳定计算。
熟悉轴心受力和拉弯、压弯构件的计算。
掌握构件的连接计算及其构造要求。
了解钢结构的制作、运输和安装方面的要求。。
了解钢结构的防锈、隔热和防火措施。
四、砌体结构与木结构
掌握无筋砌体构件的承载力计算。
掌握墙梁、挑梁及过梁的设计方法。
了解配筋砖砌体的设计方法。
掌握砌体结构的抗震设计方法。
掌握砌体结构的构造要求和抗震构造措施。
熟悉常用木结构的构件、连接计算和构造要求。
了解木结构设计对施工的质量要求
五、地基与基础
了解工程地质勘察的基本方法。
熟悉地基土（岩）的物理性质和工程分类。
熟悉地基、基础的设计原则和要求
掌握地基承载力的确定方法、地基的变形特征和计算方法。
了解软弱地基的加固处理技术和设计方法。
掌握建筑浅基础及桩基础的计算方法和构造要求。
了解地基抗液化的技术措施；了解各类软土地基加固处理及桩基础的的一般施工方法和要求。
六、高层建筑结构
了解竖向荷载、风荷载和地震作用对高层建筑结构影响；掌握风荷载和地震作用的取值标准计算方法；掌握荷载效应的组合方法。
掌握常用高层建筑结构（框架、剪力墙和框架—剪力墙和）的受力性能及适用范围。
了解概念设计的内容及原则，并能运用于高层建筑结构的设计。
了解高层建筑结构的内力与位移的计算原理；掌握常用钢筋混凝土高层建筑结构的近似计算方法、截面设计方法和构造措施。
七、桥梁结构
了解常用桥梁结构总体布置原则，并能根据工程条件，合理比选桥梁结构及其基础型式。
了解常用桥梁结构体系的设计方法。
了解桥梁结构抗震设计方法及其抗震构造措施。
了解各种桥梁基础的受力特点。
熟悉桥梁基本受力构件的设计方法。
熟悉常用桥梁的构造特点和设计要求。
了解桥梁常用的施工方法。

五、学前教育类
第一部分学前儿童发展知识
1、理解学前儿童发展的涵义、过程及影响因素；
2、了解学前儿童身心发展的年龄阶段特征、发展趋势，并能举例分析；
3、掌握幼儿身体发育、动作发展的基本规律和特点，并能运用于教育实际；
4、掌握幼儿认知、情绪（情感）、个性、社会性发展的基本规律和特点，并能运用于教育实际；
5、理解幼儿发展的个体差异，能分析原因并运用于教育实际；
6、了解幼儿发展中常见的问题或障碍及教育应对策略；
7、了解儿童发展理论主要流派的基本观点及其代表人物，并能举例分析；
8、掌握观察、谈话、作品分析等基本方法，评估幼儿的发展状况和教育需求。
第二部分学前儿童保教知识
1、理解教育及学前教育的基本概念、学前教育的性质与意义；
2、了解学前教育发展的历史进程，理解学前教育思想发展的历史脉络，特别是近代以来有代表性的学前教育思想；
3、了解我国近代以来学前教育的发展，理解我国当前幼儿园教育的目标与任务；
4、理解学前教育的特征与原则，并能结合实际分析；
5、理解德智体美诸方面或各领域全面发展的深刻内涵；
6、正确看待儿童，科学保教儿童，树立正确的儿童观，教育观；
7、了解幼儿园教师的职业特点、专业素养及专业成长，树立正确的教师观；
8、理解幼儿园环境创设的重要性；
9、理解幼儿园以游戏为基本活动的依据及重要意义；
10、理解幼儿园班级管理的目的和意义；
11、掌握幼儿园与家庭、社区合作，幼儿园与前后教育阶段衔接的基本内容与方法；
第三部分教育活动组织与实施
1、熟悉幼儿园一日生活的主要环节，理解一日生活的教育意义；
2、了解幼儿生活常规教育的要求与培养幼儿良好生活、卫生习惯的方法；
3、了解幼儿卫生保健、疾病预防、营养、急救等方面的基本知识；
4、了解幼儿园常见的安全问题和处理方法，了解突发事件如火灾、地震等的应急处理方法；
5、熟悉幼儿园物质和精神环境创设的原则和基本方法；
6、了解幼儿园常见活动区的功能，能合理设置并科学开展活动区活动；
7、熟悉幼儿游戏的类型以及各类游戏的特点和主要功能；
8、了解各年龄阶段幼儿的游戏特点，并能提供有效的支持与指导；
9、掌握幼儿健康、语言、社会、科学、艺术等领域教育的基本知识和方法；
10、能科学合理地设计幼儿园各类型教育活动方案，理解整合各领域教育的意义和方法，能够综合地设计并开展教育活动；
11、理解幼儿主动学习的意义，能在活动中与幼儿进行积极有效的互动，并开展个别化的指导；
12、了解幼儿园教育评价的目的与方法，能够利用评价手段发现教育活动中出现的问题，积极反思并改进。
第四部分学前教育形势与政策
1、了解改革开放以来我国幼儿园教育的重要政策以及当前学前教育发展形势；
2、理解以《幼儿园教育指导纲要（试行）》为代表的学前教育重要文件精神，并能运用于教育实际；
3、了解世界范围内学前教育的改革动态与发展趋势，特别是当前有影响的幼儿园课程方案或模式。
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