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	序
号
	招聘
岗位
	招聘人数
	岗位职责
	报考条件要求

	
	
	
	
	任职要求
	学历要求
	年龄要求

	1
	幼师
	25
	1、 观察了解幼儿，依据国家规定的幼儿园课程标准，结合本班幼儿的具体情况，定制和执行教育工作计划，完成教育任务。
2、严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，制度并配合保育员管理本班幼儿生活和做好卫生保健工作。
3、与家长保持经常联系，了解幼儿家庭的教育环境，商讨符合幼儿特点的教育措施，共同配合完成教育任务。
4、参加业务学习和幼儿教育研究活动。
5、定期向园长汇报，接受其检查和指导。
	1、具有教师资格证书，幼儿教育专业大专（含在读）以上学历优先，具有初级及以上计算机等级证书者优先；
2、具有后勤管理、资料整理等工作经验的优先；
3、熟悉幼儿园各项财务工作并熟练操作各类办公软件者优先；
4、性格活泼开朗，热爱幼教工作，身体健康，幼教基本功扎实；
5、服从园领导工作安排。
	大专及以上学历
	40周岁及以下

	2
	保育员
	16
	1、 负责本班房舍、设备、环境的清洁卫生工作。做到每天小扫除，每周大扫除，经常保持活动室内空气的流通，保证幼儿有一个舒适、干净的环境。
2、按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾、碗、筷的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作。每天要定时冲洗厕所，做到厕所槽内无污垢，保持厕所内清洁无臭味。
3、在教师指导下，组织好幼儿一日生活，做好保中有教，全面了解幼儿的饮食、睡眠情况，保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活。
4、在医务人员和本班教师指导下严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，夏天防暑降温和防蚊、蝇工作，保证幼儿开水供应，每天擦净席子。冬季做好防寒保暖工作，定时拆洗和翻晒幼儿的被褥、枕套、，定期清洗、消毒玩具，保持睡具、玩具的清洁卫生。
5、妥善保管幼儿的衣物和本班的设备、用具，防止霉烂、损坏、丢失。
6、根据本班教育教学要求做好配班工作。

	1、熟知本岗位的业务内容、要求和程序，严格执行幼儿园安全、卫生保健制度；
2、能积极配合教师管理好幼儿的一日生活；
3、工作积极，态度认真，服从园领导工作分配；
4、有保育证优先选择。
	高中及以上学历
	45周岁及以下

	3
	保健医
	1
	1、根据卫生部门的要求与《规程》、《纲要》的有关规定，制定幼儿园卫生保健工作计划，建立健全和贯彻执行各项卫生保健制度。
2、协助园长组织实施有关卫生保健方面的法规、规章制度，并监督执行。
3、执行“预防为主”的方针，认真做好每天的晨间检查工作。
4、密切与当地卫生保健机构的关系，及时做好免疫和疾病防治等工作。
5、负责编制食谱及营养分析，确保饭菜质量。
6、负责登记各项保健资料，并定期向园长汇报。
7、按要求定期做好幼儿和员工的体检工作。
8、负责向员工、幼儿和家长宣传卫生保健常识。
9、负责组织教师、清洁工、保安以及厨房工作人员的各类卫生、消毒等相关培训工作。
10、协助园长整理幼儿园的各种档案、文件等，及园领导交办的其他工作。
	1、具备大专及以上学历，医学相关专业毕业；具有相关资格证书
2、具有认真严谨的工作态度，良好的亲和力和工作应变能力；
3、有较强的管理能力与合作意识，具有良好的身体素质和心理素质；
4、能熟练地使用各类办公软件；
5、服从园领导工作安排。

	大专及以上学历
	45周岁及以下



